[loKyMeHT noanucaH NpocToi 31eKTPOHHOM NOANUCHIO
NHdopmaumsa o Bnagenbue:

®WO: CmupHoB Cepreit Hukonaesny

[lomkHOCTb: BpUMO pekTopa

[ata nognucanus: 07.10.2022 12:09:17

YHukanbHbiit nporpamMmHbiit koy: MuHHCTepeTBO|0Opa3oBaHus M HayKu Poccuiickoit Deepanun
69e375c64f7e975d4e8830e7b4fcc2ad1bf35f08

DI O

SFHOYBO-«TBepckoii rocyaapCTBEHHBINH YHUBEPCUTET»

YTBepxKaa:

PykoBogutens

O.I'. Jleontsesa-, o
/'//’/é 4 r S _,..e”—"

G 07 —

PaGouast mporpaMmMa AUCUMILIAHBI (C aHHOTALIUEH )

Opranunzanusi paéoThl ¢ 00palleHHsIMH FPakIaH

Hanpagnenue noaroTroBKu

46.03.02 [ToxyMeHTOBeIeHUE U ApXUBOBEICHUE
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|. AHHOTAIIMA

1. HammeHoBaHNe TUCHMILVIMHBI B COOTBETCTBHHU € YUEOHBIM IJIAHOM
Opranuzaiuys paboThl ¢ 00pallleHUMHU TpaKIaH

2. lleab v 32124 TUCHUTLIHHBI

[{enab AMCIUILIUHBL:

dopMUpOBaHUE CHCTEMHOrO MPEACTaBICHHUS 00 opraHuzanuu padboThl C
oOpalIeHUsIMU TPaXAaH B YUPEKICHUSIX U OpraHU3alnsIX

3a/1a4u OCBOEHMS AUCIUILIMHBI:

1) ocBoeHHME 3aKOHOJATENBHBIX W HHBIX HOPMATUBHO-IIPABOBBIX AaKTOB,
peraaMeHTUPYIOIUMHU PadoTy ¢ 0OpallleHUSIMH TPaKIaH;

2) u3ydeHne 0COOCHHOCTEW OpTaHM3aIliy JUYHOTO MpHUeMa TpaxaaH U paboThI C
MUCHMEHHBIMU O0paIleHUsIMHU
3. MecTo aucuuniusasl B cTpykrype OOII

Kypc «Opranuzamuss paboT ¢ OOpalleHUsIMH TpaKAaH» BXOIUT B
JUCHUIUIMHBL 1O  BBIOOpY  yueOHoro riaHa  HampabieHus  46.03.02
«/IoKyMEeHTOBEICHUE U APXUBOBEICHUEY.

JlucuumuinHa u3yvaetcs Ha 4 kypce (8 cemecTp).

HucuunnuHa Oa3upyercss Ha Kypcax: «BBemenune B mnpodeccuroy,
«Opranuzanysi TOCYJAapCTBEHHBIX YyupexaeHuid Poccum», «ApXHBOBeIECHHEY,
«/lokymenroBenenue», «KaapoBoe AelI0MpOU3BOACTBO U APXUBBI JTOKYMEHTOB I10
JUYHOMY coCTaBy», «OpraHuzanuss W TEXHOJIOTHS JOKYMEHTALIMOHHOIO
oOecrieueHusl ynpaBieHUs», «JlemoBoe MUCbMO», «AJIMHUHHCTPATUBHOE IPaBOY,
«MHpopmanimoHHOE NpaBoy», « KOHCTUTYLIMOHHOE MTPaBOY.

OcBoenune mucuuiuinHbl «Opranuzanus padoT ¢ OOpAIEHUSIMH TPaXKIAH»
ABJIAETCS ~ HEOOXOAUMBIM  3JEMEHTOM Uil YCIEHMIHOTO  IPOXOXKIEHUS
IPOM3BOJICTBEHHOH (ITPEIUITIIOMHOMN) MPAKTUKH.

4. O0beM TUCHMILIUHDI:

3 3auerHble equHUIBI, 108 akageMUYeCKUX 4acoB, B TOM YHCJIE

KOHTaKkTHass padora: sexkinuu 10 wyacoB, mnpaktrueckue 3anstus 20 dYacos,
Jaboparopabie padoTel 0 yacoB, caMmocTosITeIbHAS padoTa: /8 Jacos.

5. IlepedyeHb IUIAHHPYEMBIX Ppe3yJbTATOB OOy4YeHHs] 10 JIUCHMILIMHE,
COOTHECEHHBIX C INIAHMPYeMbIMM pe3yJIbTATAMH OCBOCHHUSI 00pa3oBaTe/IbLHOM
NMPOrpaMMbI

I[Lnanupyembie ILnanupyemMble pe3yJibTaThl 00y4eHHS MO AUCHHUILTHHE
pe3yJbTaThl  OCBOEHHSI
o0pa3oBaTeIbHOM
NMPOrpaMMabl

(¢popmupyembie
KOMITETEHIIUH)

3HaHMEM TpeOOoBaHUN K | DTam (JOPMUPOBAHUA KOMIETEHIMH: TPOMEKY TOYHBII
OpraHM3alil  KaJpoBoro | 3HaTh: OCHOBBI BE/IEHUS TOKYMEHTALIUU 1O paboTe ¢ 0OpaleHusIMU
JIETIONPOU3BO/ICTBA U | TpaXXJlaH ¥ OPraHU3alli1 UX pallMOHAIbHOIO XpPaHEHUSI.
JOKYMEHTHPOBAHHUIO
TPYJOBBIX  OTHOILIEHMH,




XpaHEHUIO  JOKYMEHTOB

0 JIMYHOMY COCTaBY

(ITK-36);

BIAJICHUEM  HaBbIKaMH | JTan (JOPMHPOBAHHS KOMIETEHIMH: TPOMEKY TOUHBII

paboTel Cc jJokymeHTamu, | Biaamerb: HaBbikamMu paboTBl € JOKYMEHTAaMH, COJCpPKALIUMH
cozleprKalMu oOpamieHus rpaXkJaH M OpraHU3allMd WX XPaHEHUS B NPHEMHON
uH(pOopMaIHIo PYKOBOJUTES;

OI'PaHUYCHHOI'O  AOCTYyIIa
(TIK-38);

YMeTb: COCTaBJIATh M XPAaHUTh YNPABIEHYECKYIO JTOKYMEHTALHUIO C
nHpopManmei OrpaHUuYEHHOTO JI0CTYIIA;
3HaTh: T[paBWiIa COCTAaBJIEHUS M  XPaHEHUS
nHpopManuel OrpaHMuYEHHOT0 IOCTYIIA.

JOKYMEHTOB C

3HAHWEM TPeOOBAaHHH K
OpraHU3aIH
obecreueHus
COXPaHHOCTH JIOKyMEHTOB
B apxmBax (ITK-40);

dran GopMUPOBAHUS KOMIIETEHIIUN: MIPOMEKYTOYHBIN
3HaTh: InpaBujia XpPaHCHUA Ppa3JIMYHbBIX BHUIAOB JOKYMCHTOB B
MPUEMHON PYKOBOJIUTEINS U B PA3IMYHBIX BUIAX apXUBOB.

6. ®@opMa NPOMeKyTOUYHOI aTTecTaluu

3a4ET

7. SI3bIK NIpenogaBaHus PyCCKUN.




