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|. AHHOTALIMA

1. HaumeHOBaHUe IUCHMILIMHBI (MJIM MOIYJIS) B COOTBETCTBMH C Y4YeOHBIM
JIAHOM

ObecnieueHue COXpaHHOCTH, PECTABpAIIUsl U KOHCEPBALUS JOKYMEHTOB

2. llesb ¥ 3a1a4U TUCUMILIMHBI (MM MOYJIs1)

OnHOlt W3 OCHOBHBIX (YHKIHMI TOCYIapCTBEHHBIX apXWBOB SBISETCS
o0OecrieyeHUe COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB ApxuBHOro Qonna Poccuiickoit
Oenepauuu.  ObOecnieueHne  (QU3MYECKONM  COXpPAaHHOCTH  JOKYMEHTOB — —
KOMIUIEKCHasl 3ajlaya, U OJHO M3 €€ HalpaBlIeHUH — MpOPUIAKTUKA CTapEHUS,
Ooppba c OwuomorMUYecKUMU (DAKTOpPaMH, OKa3BIBAIOIIUMU HEOJIAronpUusTHOES
BO3/ICHCTBHUE HA JIOKYMEHTBI, 00eclieyeHuEe ONTUMAIbHBIX YCJIOBHM XpaHEHUS U
pecTaBpaliys JOKyMEHTOB.

Heabro n3ydeHus qucuuiuinHbl «ObecrieueHre COXpaHHOCTH, pecTaBpalus
U KOHCEpBaIMsl JJOKYMEHTOBY SIBIISIETCSI OCBOCHHUE TPEOOBAHUM, MPEIBIBISIEMBIX K
XpaHEHUI0, BOCCTAHOBJIICHMIO W TMPEIOXPAHEHUIO OT BHEIIHETO BO3JCUCTBUS
JIOKYyMEHTOB OpraHu3allii U apXUBHBIX JOKYMEHTOB C IEIbI0 MX BO3MOXHOTO
NPAKTUYECKOTO W HAy4YHOrO0  MCIOJB30BaHMS, a Takke TpeOoBaHUM,
NPEIBABIAEMBIX K 000PYJOBAaHUIO apPXUBOXPAHIIUIL.

B pesynbraTe OCBOEHUS NMCHMIUIMHBI CTYJEHTAMU MPUBUBAIOTCS HABBIKH
MPAKTHUYECKOI pabOThI [0 COXPAaHEHUIO, peCTaBpallui U KOHCEPBALlUU JOKYMEHTOB
B T'OCYJIapCTBEHHBIX OpraHaxX, MyHUIMNAIbHBIX 00pa30BaHUAX, OpraHMU3AlMIX, a
TaKKe B TOCYJapCTBEHHBIX, MYHUIMINAIbHBIX apXWBaX M HETOCYAapCTBEHHBIX
XpaHUITUIIAX.

B 3agaum nucuuminHbl BXOIUT:

- W3Y4YEHHE 3aKOHOAATEIbHBIX M HOPMATUBHO-METOIMYECKHX TpeOOBaHUIA,
NPEIbSIBISIEMBIX K XPAHEHUIO TOKYMEHTOB B apXMBHBIX OpraHU3alUAX PAa3INIHBIX
THUIIOB;

- OCBOGHHE HAy4YHO-METOJAMYECKUX M MPAKTHUYECKUX HABBIKOB pPabOTHI,

CBSI3aHHOM C 00ECIeYeHNEM COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, B TOM YHCJI€ ApXUBHBIX;



- UI3Y4YCHUC Tp€6OBaHI/II\/’I, MNPpCAbABIACMBIX K KOHCCPBAllUN JOKYMCHTOB,

- U3yUYeHHE MpoIecca pecTaBpalui TOKyMEHTOB.

3. MecTo tucuumimHbl (Wi MoayJisi) B cTpykrype OOII

ObecnieueHre COXPAaHHOCTH, DPECTaBpalMsl W KOHCEpBalUs JIOKYMEHTOB
MpeAcTaBisgeT CcoOOM JNHUCHMIUIMHY, BXOASIIYI0O B MOAYJIb «JIMCIUIUIMHBI,
(dopMupyronye o0eKyIbTYPHbIE KOMIIETEHIIMH.

Huciumnna «OOecrieueHne COXPaHHOCTH, pecTaBpalus U KOHCepBallus
JOKYMEHTOB» HM3y4daeTrcss B 7- 8 M ceMecTpax M 0Oa3zupyercs Ha Kypcax ILUKIa
JUCLUWIUIMH ~ TI0O  HANpaBJICHHI0  TNOATOTOBKM  «JlOKyMEHTOBEIEHHE U
apxuBoBeneHue»:  «HMcrtopusa»,  «ApxuBoBeaeHue, «lMcTouyHHKOBEAEHUEY,
«JoxymenTtoBenenue» «Mupopmarukay, «Hpopmanronnsie TexHonorun». Ilpu
U3y4eHHH pa3znenoB Kypca «OOecreueHne COXpaHHOCTH, pecTaBpalus H
KOHCEpBAILUS JTOKYMEHTOB» OCYIIECTBISETCS CBi3b C «VCTOYHMKOBEAEHUEM),
«ApxuBoBeaeHueM», «JlokymeHToBeneHrueM», «OpraHu3alueil M TEXHOJIOTHUEH
JOKYMEHTAIIMOHHOTO  o0ecrieyeHus  ympamieHus»,  «l ocynapcTBEHHBIMH,
MYHULUNAIbHBIMA W BEJOMCTBEHHBIMH apXUBaMm», «ApPXHUBHBIM IIPaBOMY,
«Opranuzanueit Tocy1apCcTBEHHBIX yupexaeHui Poccum.

CryaeHT pnomkeH oOJagaTh CIEAYIOIMIMMH 3HAHUSMU W HABBIKaMH,
HEOOXOMUMBIMU  JUISl W3Y4YEHUS JTUCHUILIUHBI «OO0ecreueHue COXpaHHOCTH,
pecTaBpanys ¥ KOHCEpBALMs JOKYMEHTOBY:

- CHOCOOHOCTBIO K CaMOpa3BUTHIO, MOBBIIICHUIO CBOEH KBaMU(UKALUUA U
MacTepCTBa,

- CITIOCOOHOCTBIO OCO3HABaTh COIMAIBHYIO 3HAYMMOCTH CBOEH Oymyrieit
npodeccun, 001a1aTh BHICOKONH MOTHBAIIMEH K BBIMOJTHEHHUIO TTPO(EeCcCHOHaIbHON
NEeATEIbHOCTH;

- BJIa/IETh OCHOBHBIMH METOJAaMHM, CIHOCOOAMHU W CPEICTBAMH IOTYYCHHUS,
XpaHeHus, nepepaboTku MH(GOpPMALUU, UMETh HABBIKKM PAa0OThl C KOMIIBIOTEPOM

KaK CpeJICTBOM yIpaBieHUsl HH(OpMaLUeH;



- CIIOCOOHOCTBIO  HCIOJIb30BaTh  OCHOBHBIE  TMOJIOXKEHUST U METOJIbI
COIMATBHBIX, TYMAHUTAPHBIX U SKOHOMUYECKUX HAYK MPU PEIICHUHN COLUATbHBIX
1 nipodeCCUOHANIBHBIX 3a]1ay;

- CIIOCOOHOCTBIO paboTaTh ¢ MH(MOpPMaLKME B TI00AJBHBIX KOMIBIOTEPHBIX
CeTHX;

- BJIaJIeTh 0a30BBIMU 3HAHUSMH PYCCKOTO U MHOCTPAHHOTO SI3bIKOB;

- CIIOCOOHOCTBIO  UCIIOJIB30BaTh TEOPETUYECKHE 3HAHUS UM METObI
UCCJICJIOBAHUS HA TIPAKTHUKE,

- BJIaJICTh 3HAHUSIMU B 00JIaCTH TIPaBa;

- BJIaJICTh 3HAHUSIMH B 0O0JIAaCTU BCEOOIIEH M OTECYECTBEHHOW HCTOPHH,
HUCTOYHUKOBEICHUS;

- BIaAeTh NPOPECCHOHATBLHBIMU  3HAHUSMU  OCHOBHBIX  IpoOJieM
JIOKYMEHTOBEICHUS U apXUBHOTO JIe7Ia,;

- BIIQJICTh OCHOBHBIMH TIpoOsieMaMH B 0O0JacTH JIOKYMEHTOBEACHHUS U
apXUBOBEJICHUS

- BIAQJIETh TEHACHIUSIMHU Pa3BUTHA HHGOPMAIMOHHO-IOKYMEHTAIIMOHHOTO
obecrieueHus yIpaBICHUS U apXUBHOTO JIEJIa;

- BIaJICTh ~ NPUHLOHUIIAMH W METOJaMH  CO3JIaHMs  CIIPaBOYHO-
MH()OPMAIIMOHHBIX CPEACTB K JIOKYMEHTaM;

- ClTOCOOHOCTBIO BECTH HayYHO-METOJAMYECKYI0 paboTy B TOCYAapCTBEHHBIX,
MYHUIIAITAIBHBIX apXUBaX U apXUBaxX OpraHU3aIlNH.

IIponiecc  um3ydeHuss  AUCHUIUIMHBI ~ «OOecneueHre  COXPaHHOCTH,
pecTaBpamysi M KOHCEpBalMs JOKYMEHTOB» HampaBlieH Ha (opMupoBaHue
obmekynprypHoii kommereHimn OK-11 — cmocoOHOCTBIO YBaKUTEIBHO U

OepeKHO OTHOCHUTHCS K MUCTOPUUECKOMY HACIIEIHUIO M KYJIbTYPHBIM TPAIUALIHASIM.

4. O0beM TUCHUIIIMHBI (MJIH MOTYJIsI):
7 3a4eTHBIX €UHUIL, 252 akaJeMUYEeCKHX YacoB, B TOM YHCJIE
KOHTaKTHasi pabora: seknuu 10 wdacoB, mpakTHYeckWe 3aHATHS 56 dYacos,

nabopatopabie padoTel 0 4acoB, caMocTosiTeIbHAs padora: 186 vacos.



5. IlepeyeHb NIUIAHHPYEMBIX Pe3yJbTATOB O0Oy4YeHHMs IO IMCUUIVIMHE (WM

MOYJ/II0), COOTHECEHHbIX ¢ INVIAHMPYEMBIMH pe3yJbTaTaMH  OCBOCHUS

o0pa3oBaTe/IbHOM POrpaMMBbl

IL1anupyemele
pe3yJbTaThl
OCBOCHHUS
o0pa3oBaTeJIbHOM
NPOrpamMMblI

(popmupyembie

KOMIIeTEHIIVH)

ILlnanupyembie pe3yJbTaThl 00y4eHHs 110 JUCHMUILINHE

(1 MoayJII0)

OK-11

Bnagerb: - OCHOBHBIMH HaBBIKAMU TI0 00ECTICUCHUIO
COXPaHHOCTU U BOCCTAHOBJICHUIO JIOKYMEHTOB.
YMeTh: - IPUMEHATH MOJTYYEHHbIE 3HAHUS Ha MPAKTUKE, B
nporecce paboThl C JOKyMEHTaMHU 10 OpraHu3alud HMX
XpaHEHUS U NMPEJOXPAHECHUS OT BHEITHETO BO3AEHCTBUS;

- 00€ecreyuTh COXpPaHHOCTh JIOKYMEHTOB B YCIOBHUSX
YpE3BBIYANHON CUTYAIUH.
3HaTh: - HOPMATUBHBIE JIOKYMEHTBI, ONPEIECIAIONINE
NOPSIIOK U YCIIOBUSL XPAHEHHSI JTOKYMEHTOB C LEIBI0 HX
BO3MO’KHOT'O UCIIOJIb30BaHUS B JalbHEHIIEM;

- TpeOoBaHUs, MPEABIBISEMbIE K XPaHEHUIO W
pecTaBpalii  JOKYMEHTOB W K  OOOpYJIOBaHHIO
JOKYMEHTOXPAHWIHIL (apXUBOXPAHWIIHILL);

- CPOKH XpaHCHUA JOKYMCHTOB.

6. ®opMa NPoOMeKyTOYHOI aTTecTAIlUU

B xoze nzyuenust AMCHUIUIMHBI aTTeCTalUs TPOBOAUTCS B CIEAYIOMINUX (hopMax:




- crensmas (OLIEHKA BBINOJHEHUS CTYJIEHTaMHM 331aHUil B XOJIE€ JIEKIIMOHHBIX HU
MPAaKTUYECKUX 3aHATHI);

- Tekylasi (oueHKa padoThl CTYJEHTOB, BBITOJHEHHOM BHE AyIUTOPHBIX 3aHATUN —
JIOMAIITHUE 3a/1aHK );

- IPOMEXKYTOUHAas (PEHTUHIOBbIE TOYKH — KOHTPOJIbHBIE PA0OTHI);

- uTOroBas (3a4é€T, SK3aMeH).

7. S13bIKk penoxaBaHMs PYCCKUM.

Il. Conep:kanue MUCHIMIVIMHBI (MM MOMYJIfA), CTPYKTYPHPOBAHHOE MO TeMaM
(pazpesiaM) ¢ yKazaHHeM OTBEICHHOI0 HA HUX KOJIMYeCTBA AKAJeMHYECKUX YacOB
1 BU/IOB Y4eOHBIX 3aHATHH

1. ins cTyAeHToB 04HOIi (hopMBbI 00yUeHHUsI

VYyeOnas Bcero Konrakrnas pabdota (4ac.) | CamocTosTenbHas
nporpamma —
HalMEHOBaHUE
pa3aesoB U TEM (;1aGopaTopHBIE)

(uac.) Jlexummn [IpakTrueckue pabora (uac.)

paboThI

1.BBenenue B 1 2
JTUCIUTUTHHY

2.Uctopus 2 6 20
JIOKYMEHTOB.
CBolicTBa
HOCHUTEIEH U
TEKCTOB

3.Coznanue 6 20
ONTUMAaJIbHBIX
YCJIOBUM XpaHEHUS
JIOKYMEHTOB B
apxXuBax

4.Pa3menieHue 1 4 16
JIOKyMEHTOB B
Xpaauriax.
TomnorpadupoBanu
€.




5.00ecneuenue 18 60
(puznko-
XUMHUYECKOU
COXPaHHOCTH
JTIOKYMEHTOB

6.1lopsanok BeIIaun 2 4 18
7€ U3 XpaHWINIIA

7. IIpoBepka 4 20
HaJIU4Us U
COCTOSIHUSA
JIOKyMEHTOB B
apXuBax u
opraHu3anus ux
pO3bICKa

8.Co3nanue 4 10
cTpaxoBoro ¢hoHaa
0c000 LIEHHBIX
JIOKYMEHTOB.

9. OCHOBBI 4 10 20
KOHCEpBaIHU U
pecTaBpanuu
JTOKYMEHTOB

NTOI'O 252 10 56 186

l1l. Ilepeyens y4yeOHO-MeTOAUYECKOr0 O0eCHEeYeHUSA IJIsS CAMOCTOSITEIbHOI
padoThI 00YYAKIIMXCS M0 JUCHMILIMHE (WIN MOTYJII0)

TeMaTnka NpakTHYECKHUX 3aHATHI K Kypcy «ObecnieyeHre COXPAHHOCTH H
pecTaBpanuy 10KyMEHTOB)

Tema 1. UcTtopust 1okymMeHTOB. CBOiicTBA HOCUTEJIEH U TEKCTOB.
1. JlpeBHelnme pyKONUCHBIE JOKYMEHTHI:

- CBOMCTBA JOKYMEHTOB, Ha TBEP/IBIX HOCUTEIISIX:
- CBOMCTBA JOKYMEHTOB Ha MATKUX HOCUTEJISIX.
2. CpencrtBa mucbMa: opyausi U Kpacuteiau. MIX yCTOWYHMBOCTh K BBIIIBETAHUIO U

HACTUPAHUIO.
3. BumoBoe paznoobpasue n1okyMeHTOB Ha pyoexe X1X- XX BB.
4. bymaxnsie nmokymeHThl B X1X-XX BB. CBoiicTBa Oymarm U3 JIPEBECHUHBI U
CUHTETUYECKUX KPACUTEIEH.
5. KonupoBanue JOKyYMEHTOB: MuUMeorpadbl, MeYaTHbIE MAaIlMHKH, MTPUHTEPHI
Pa3IMYHBIX TUIIOB. Y CTOMYMBOCTH TEKCTOB.
6. KunogokymenTbl. @OTOJIOKYMEHTHI. 3anuch 3Byka. [Ipobiiema coxpaHHOCTH
TEXHOTPOHHBIX JOKYMEHTOB.




7.Bo3MOXKHOCTH LU(DPOBBIX TEXHOJOIMH. AHajoroBas M LHUPPOBasl 3aMKUChH

uH(pOpMaIH.
8. [IpoGnemMbl  JOJNTOBEYHOCTU AJIEKTPOHHBIX JOKyMeHTOB. KoHuenmus
COXPAaHHOCTU 00BEKTA U KOHILIETIHS COXPAHHOCTU MH(OpMAIUK.

Jluteparypa:

1. AsrtokparoBa M.U., byranos B.. CokpoBuniHuia J0KyMEHTOB MPOILIOrO. -
M., 1986.

2. Apxusnoe neno B CCCP. M., 1980.

3. ApxuBOBEJEHHE M HCTOUYHHUKOBEJECHHE OTEUECTBEHHOM uctopuu. [IpoOremsl
B3aMMOJICHCTBUSI HAa COBpPEeMEHHOM JTame. J[okiaasl ¥ Te3. BBICTYIUIEHHUS Ha 2
Bceepoc. koud. 12-13 mapra 1996 r. - M., 1997.

4. AptuzoB A.H., Msakymes C.J[. CoxpaHeHHE U UCIOJIB30BAaHUE TOKYMEHTOB IO
JUYHOMY COCTaBy: IpoILLIoe, HacTosulee U Oyaymiee // OTeuecTBEHHbIE apXUBBI. —
2005. - No4.

5 ApxuB u TaiiHa nTuyHOM )u3HU // OTeuecTBeHHbIE apXuBbl.- 1995.-Ne2.- C. 110-
112.

6 ApxuBbl Ha pyOexe BEKOB: HMX pPOJb B HCTOPUYECKONM HAyKe, NPAKTHKE
yInpaBiieHus 061ecTBoM. Te3uchl 0K, KOHP. -Tromens, 1999.

7. banactokeBuu B.J[., YctunoB B.A. AxTyanbHble Hay4Hble MPOOJIEMBI
oOecrieueHus: COXpPaHHOCTH apXMBHBIX JOKYMEHTOB // OTe4eCTBEHHBIC apXUBBI.-
2000.- Nel.

18. MakcakoB B.A. Vctopus u opranuzanus apxuBHoro jaena B CCCP.1917-1945
rr.- M., 1969.

19. MamuHounTaemMble JOKYMEHTHI i apXUBBL.- M.,1994.

20. MuxaiinoB O.A. DJIeKTpOHHBIE IOKYMEHTHI B apxuBax. M., 2000.

21. Hayunbie ocHoBbl u mnepcnektuBbl pa3Butusi HCA k nokymentam ['A®D
CCCP.- M., 1975.

22. Obecrnieuenrne (GU3UKO-XMMHUYECKOM COXPAHHOCTH BHUICOAOKYMEHTOB.- M.,
1989.

23. Opranuzamus ucnonb3oBanuss AokymMeHTOB ['A® CCCP: Ilocobue s
apxuBUCTOB.- M., 1991.

24. TlapmaMeHTCKHE CIyIIaHHs T10 IpobiieMaM 0e30MacHOCTH, KOMILICKTOBAHUS U
ucnonb3oBanusi A® PO// OreuectBenHbie apXuBbl.- 1999.- No2,

25. [IpuBanoB B.®d. Onenka ¢u3MUECKOT0 COCTOSIHUS JOKYMEHTOB //
OtedecTBeHHBIC apXUBBL. - 1995. - Ne 2.

11.2. 29. Camomenko B.H. Uctopuueckue apxuBbl J0peBOJOIMOHHON Poccuu.-
M.,1986.

30. Camomenko B.H. Mctopus apxuBHOro Aena B JOPEBOIOLHMOHHONW Poccun

Tema 2. O0ecnieyeHue COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB B apXHBe.

1.OcHoBHBIE (haKTOPBI CTAPEHUS U MPUYUHBI Pa3pyIICHUS OyMaKHBIX
JOKYMEHTOB:

- CBCTOBBIC, KIMMATHYCCKHUEC 1 3KOJIOIT'MYCCKHUC (1)aKTOpBI;



- Ouosiornyeckue GpakTopsl;

- XUMUYECKHE U MEXaHUuYeCcKue (paKTopsbl.

2. TpeboBaHus K MaTEpUAILHO-TEXHUUECKOW 0a3ze apxuBa; 000pyJoBaHUE
XpaHWIUII.

3.00ecneueHne COXpaHHOCTU JJOKYMEHTOB MPU WX MOCTYIUICHUH HAa XpaHEHHE.

4.PexuMbl XpaHEHUSI JOKYMEHTOB: CBETOBOI; TEMIIEPATYPHO-BIIAKHOCTHBIN;
CaHUTAPHO-TUTUECHUYECKUM.

5. Pa3menienuie TOKyMEHTOB B apXUBE; BeICHHE TONOrpaduyecKux yKkazaresiei.

6. Pe>KMMBI MCITOJIL30BaHUS JAOKYMCHTOB.

7. OGecrieyeHuEe COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB MPU UX MEPEMEIIEHUU U
TPaHCIIOPTUPOBAHUMU.

8. ObecnieueHre COXPAHHOCTH TOKYMEHTOB MPH YPE3BbIYANHBIX CUTYAILIUSX;
IPOTUBOMNOKAPHBIN U OXPAHHBIN PEKHUMBI.

Jlurepartypa:

1.

AradonoBa E.A. CaHuTapHO-TUTHEHHUYECKUIN PEKUM XpPaHEHHS JOKYMEHTOB
//Pexomennanuu 1o padore ¢ (HOTOIOKYMEHTaMH, BXOJSAUIUMU B COCTAaBBI
rocynapcTBeHHbIX (hoHI0B Poccuiickoit @eneparnuu. M., 2012.

I'oCT 7.50-2002. MexrocynapcTBeHHbI cranaapt. KoHcepBanus
nokymeHnToB. Ob6mue. TpeboBaHus.

[IpaBusia  opraHu3alnvu  XpaHEHWs, KOMIUIEKTOBAaHUS, YyyeTa U
UCITOJIB30BaHMS JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢GoHaa Poccuiickoii Denepanuu u
OPYTUX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B TOCYAApPCTBEHHBIX M MYHHIIMIAIBHBIX
apxXvuBax, My3esx W OuOnmoTekax, opraHu3anusx Poccuiickoil akagemMuu
Hayk. M., 2007.

Hobpycuna C.A., Yepuumna E.C. Hay4dnbie OCHOBBI KOHCEpBAIMHU
nokymenToB. PHbB, CII6., 1993.

3arynseBa 3.A. VYcioBus XpaHeHUS JOKyMEHTOB / PykoBoicTBO 1o
o0ecrieueHnto COXpaHHOCTH nokyMeHToB. JI., 1978. C. 25-37.

Mamaesa H.IO. CoOntofeHue CaHUTAPHO-TUTUEHUYECKOTO pPexXuMa
XpaHeHus. 3aluTa JOKYMEHTOB OT OHOMNOBPEKICHHS: MaTepHalbl
Bcepoccuiickoro odyuaromiero cemurapa / PHbB. CII6., 2005. C. 39-49.
[InanupoBanue nelcTBUil Ha ciydaid OencTBHsI B Baliel OMOIMOTEKE:

MeTtoandeckoe pykoBoactBo / Coct. C.A. Jloopycuna, E.C. Yepnuna, T./I.
Bemnkosa, B.U. Ko6sakosa. PHB. CII6., 2000.



8. IlpuBasioB B.®. OOecneueHune COXpaHHOCTU AapXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha
oymaxknoit ocnose. BHUMJIA/IL. M., 2002.

9. Ycnenckas C.B., KoOsaxoBa B.M. DOxonorumueckue HCCICIOBAaHUS B
XpaHUJUIIAX KyJbTYPHBIX I[IEHHOCTEW. buOnuoTreku W apxuBbl B
AKCTPEMAbHBIX CHUTyalUusX. BUONMOTEKM M apXuBBl B 3KCTPEMaJIbHBIX
cutyanusax / Martepuansl MexayHap. oOydatomero cemunapa. CII6., 1996.
Boimn. 1. C. 36-43.

10.IIpumepHast UHCTPYKLUS S O MOPAJIKE PabOThl rOCYIAaPCTBEHHBIX apXHWBOB
IIpU Ype3BbIYaiHBIX cuTyanusx. M., 2002.

Tema 3. Metoabl oueHKH GU3NYECKOr0 COCTOSIHUA TOKYMEHTOB.
Bonpocsr:

l.®opmupoBaHne OaHKOB JaHHBIX O (DU3UYECKOM COCTOSHUM apPXUBHBIX
MaTepHUaoB.

2. TunoBas HoMeHKIAaTypa Ae()EKTOB U UX OYKBEHHO-IIU(POBast HHACKCAIIHS:
- 1e(heKThl MaTEepHAJIOB;
- Te(heKThI TEeKCTA.
3. Metoauku olleHKH (PU3UUECKOT0 COCTOSTHUSA TOKYMEHTOB:
- c11oco0 CIJIONIHOM MPOBEPKU JOKYMEHTOB;
- c1oco0 ciyyaifHOW MaJiol BEIOOPKH.
4. IlpakTuyeckue 3agaHusl.
Jlurepartypa:

1. IlpuBanoB B.®., KonocoBa O.B. BrisiBIeHHE TOKYMEHTOB C MOBPEXKACHUSIMHU
HOCHUTENII M TEKCTa B TOCYJAapCTBEHHBIX apxuBax: MeTtomuyeckoe mocodue /
BHUNJA. M., 1989. -50c.

2. Ilpuanos B.®., llenunosa U.I'. O6ecnieuenne coxpaHHOCTH JOKYMEHTOB ['AD
CCCP na Oymaxnbix HOcHTensx // OCHOBHBIE TEHACHIIMM W TEPCICKTHBBI
pa3BUTHS apXUBHOIO JIeJla U TOKYMEHTAlMOHHOTro oOecrieueHus yrnpasienus: CO.
Hay4yH. TpyaoB / BHUMJIA. M., 1990. C. 97-119.

3. IlpuBanoB B.®. OOecneueHue COXPaHHOCTU JTOKYMEHTAJIBLHOTO HAcCIEeausl B
COBpPEMEHHBIX ycloBHsX // OTedecTBeHHBIC apxuBBL. 1999. No2. C. 12-16.

4. IlpuBanoB B.®. Ormenka (U3MYECKOr0 COCTOSHUS ~ JOKYMEHTOB //
OteuecTBeHHbIC apxuBbl. 1995. Ne 2. C. 19-27.



5. IlpuBano B.®., bo6koBa B.H., Kypoemosa JI.B. Ouenka ¢u3zndeckoro
cocTosiHus JT0KyMeHTOB. Cnoco0 wmanoil BbiOOpku: IIpakTtuueckoe mnocobue /
BHUUIAAL. M., 1996.

6. OpacroB /I.II. OcHoBHBIE MeTOABI (HOTOrpaUUECKOro BBIABICHMS YracHIUX
texcToB. M.; JI., 1958.

7. Diicman A.A., Hukonaiiuuk B.M. @u3ndeckne METO/IbI BHISIBICHUS HEBUIUMBIX
TekcToB. M, 1961.

8. IlpuBasioB B.D. OOecreueHue COXpaHHOCTU apXMBHBIX JOKYMEHTOB Ha
OymaxxHoit ocHoe. M., 2002.

9. IlpaBuna opraHu3allid XpaHEHWs, KOMIUIEKTOBAHUS, yue€Ta M HUCIIOJIb30BaHUS
noKyMeHTOB ApxuBHOro (onHma Poccuiickoit deaepanuu U Ipyrux apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB B TOCYJApCTBEHHBIX M MYHUIIMNAIBHBIX apxuBax, My3eiX U
oubimorekax, opranuzanusax Poccuiickoit akagemun Hayk. M., 2007.

IIpakTuyeckoe 3ausitue 4. Opranuzanus padoTsl ¢ 0000 HEeHHBIMU
JOKYMEHTAMH.

Bomnpocs! aist 00cy:KkaeHus:

1. TlonsiTHe «0cO00 IIEHHBIN JOKYMEHT.

Kpurepuu omnpeenenus 0co60 eHHBIX JOKYMEHTOB.
Mertoauka BISIBICHUS 0CO00 IIEHHBIX IOKYMEHTOB.
VYyeT u onucanue 0co60 IEHHBIX JOKYMEHTOB.
Opranuzanus XpaHeHUs: 0c000 IEHHBIX JOKYMEHTOB.

SIS RIN

Coznanue ctpaxoBoro ¢poHaa 0co00 IEHHBIX TOKYMEHTOB.
7. OpraHu3zanms UCIOIb30BaHMS 0CO00 IIEHHBIX JOKYMCHTOB.
Jluteparypa:

OdenepanpHblii 3ak0H "OO apxuBHOM nene B Poccuiickort depeparuu" ot 22
okTsiOps 2004 1. N 125-03//Cobpanme 3akoHOmaTenbCcTBa Poccuiickoit
Oenepanuu. 2004. N 43.

OcHoBHbIE TIpaBujIa pabOThI TOCYIAPCTBEHHBIX apxuBOB Poccuiickoit dexnepanum.
M., 2002.

Permament ['oCcynapCTBEHHOroO peecTpa YHHKAJIBHBIX JOKYMEHTOB APXHUBHOTO
donma Poccuiickoit @enepanun. M., 2001.

Nudopmarmonro-meronndeckoe mucbMo DenepanbHON apXUBHOW CIYKOBI OT
29.05.2003 N 5/858-T "O coBepIIeHCTBOBAaHWU PAOOTHI MO CTPAXOBOW OIECHKE
nokymeHTOB ApxuBHoro ¢pouaa Poccuiickoit @enepanun'.

[TonoxxeHue 0 CO3/IaHNU U OpraHU3alMU CTPAXoBOro GoHIa KOMUN 0C000 LEHHBIX
JOKYMEHTOB rOCyAapCTBEHHBIX apXuBOB. M., 1980.



NHcTpykivsi O BBISBICHUHU, Y4yeTe, OMHCAHUM U XPAaHEHHH O0CO000 IEHHBIX
TOKyMeHTOB. M., 1980.

Meronnueckne peKOMEHJalUd Mo padoTe ¢ 0co00 IEHHBIMH JOKYMEHTaMU B
rocy/apcTBeHHbIX apxuBax Poccuiickoil penepaunu. M., 2004.

MeTtoauueckue  peKOMEHJALMU IO  CO3JAAaHUI0 M opraHusauuu  QoHaa
HCIIOJIb30BaHUS KOIIUI JOKYMEHTOB IOCYIapCTBEHHBIX apXuBOB. M., 1984.

Metonnueckre peKOMEHIalliU 0 BbISBICHHUIO, YUETY, XPaHEHUIO0 0CO00 IIEHHBIX
KUHO(POTOPOHOJOKYMEHTOB T'OCYJApPCTBEHHBIX apXWBOB M CO3JaHUI0O HA HUX
ctpaxoBoro ¢onaa. M., 1986.

[IpuHuunbel AEHEKHOW OIEHKH JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ounmga Poccuiickoi
Oeneparun w1 ux crpaxoBanust/BHUMIAJL. M., 1993. Jlen. B OLHTU
BHUNJIAL 19.07.1993, N 111.

Ameynoa E.H. K mnpo6ieme 0co60 1EHHBIX JOKyMEHTOB//OTeuecTBEHHBIC
apxuBbl. 1994. N 3. C. 39 - 45,

BaitkoBa O.A. Opranuzaius u METoAMKa paboThl ¢ 0CO00 IIEHHBIMU JIOKYMEHTaMU

B LleHTpasibHOM TOCyAapcTBEHHOM apxuBe PecrmyOmmku MopaoBus//BecTHuk
apxuBucta. 2003. N 1 (73). C. 47 - 53.

EnnateeBckuit A.B., Xumuna H.W. K Bompocy o coctossuun paboTsl ¢ 0co00
HEHHBIMA  JOKYMEHTaMM B  TOCYJAapCTBEHHBIX  apxuBax  Poccuiickoi
®deneparun//OtedecTBeHHbIe apxuBbl. 2004. N 3. C. 16 - 24,

MypasbeBa H.A., Pamesckas T.B. Xpanenue u ydeT 0c000 IIEHHBIX
nokymenToB//CoBerckue apxuBbl. 1990. N 6. C. 81 - 82.

[TuckapeBa B.C. OOecrneueHue COXpaHHOCTH U TOCYJApPCTBEHHBIA  Y4eT
noKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit @enepanun B apXUBHBIX
yupexaeHusx [loBomkbs//Bectaunk apxusucta. 2001. N 6 (66). C. 31 - 41.

[TpuBanos B.®. OOecrneueHne COXpPAaHHOCTH JOKYMEHTAIBLHOTO HAClenus B
COBpPEMEHHBIX ycloBusix//OreuecTBeHHbIe apxuBbl. 1999. N 2. C. 12 - 16.

CvmupuoBa JL.LM. MukpodunsMupoBaHue  JOKYMEHTOB B  MapTHHHBIX
apxuBax//Cosetckue apxuBbl. 1990. N 3. C. 38 - 41,

Cosznaercs "Kpacnas kaura" ApxuBHoro ¢onaa Poccun//OTedecTBEHHBIE apXUBHI.
1997.N2.C. 6 - 12.

Tepemenko JI.C. CtpaxoBaHue apXUBHBIX JOKyMEHTOB//OTEYECTBEHHBIC aApPXHUBHI.
1995. N 4. C. 28 - 32.

[[TabanoBa T.E. O xome pabotel Mo co3ganuio ['ocymapcTBEHHOTO peecTpa
YHUKQJIBHBIX JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit ®@enepanuun//BectHuk
apxusucta. 2000. N 1 (55). C. 5 - 0.



Tema 5. [lopsaaok BbIAAYH JeJI U3 XPAHUJIUIIA

=

Yuer ABVOKCHUS JOKYMCHTOB U MMOPAAOK BblJIa4U ACII B YUTAIbHBIN 3a1.

N

[lopanok BblIaunM naen B paboOuyyl0 KOMHATy COTPYJHUKAM apXxuBa, BO
BPEMEHHOE M0JIb30BaHUE.

[lopsanok BeIIaUM J1€7 HA BBICTABKH, AJI1 BPEMEHHOI'O BBIBO3a 3a PYOEiK.
CrpaxoBaHu€e TOKYMEHTOB.

TpaHncnopTHpoBKa M ynakoBKa Jell.

o 0k w

HpI/I‘{I/IHBI OTKa3a B BbIJa4C JACJI, CBA3aHHBLIC C HX (I)I/I?;I/IKO-XI/IMI/I‘ICCKI/IM
COCTOSIHUEM H 00ecreueHHuEM COXPAaHHOCTH.

Jluteparypa:

l.®enepanbubiii 3akoH "OO0 apxuBHOM jaerne B Poccuiickoit denepanuu" ot 22
okTsa0pst 2004 1. N 125-®3//Cobpanue 3akoHomaTenbcTBa Poccuiickoit
deneparuu. 2004. N 43.

2.0cHoBHBIE TpaBWa pabOThl TOCYAapCTBEHHBIX apXuBoB Poccuiickoit
®enepanuu. M., 2002.

3. Ilpuano B.®. ObecnedyeHue COXpPaHHOCTH JTOKYMEHTAJIBHOTO HACJIEAHs B
COBpEMEHHBIX ycnoBusix//OreuecTBeHHbIe apxuBbl. 1999. N 2. C. 12 — 16

4 TlpuBanoB B.®. ObecrneueHue COXpPaHHOCTH JOKYMEHTAJIBHOTO Hacieaus B
COBpPEMEHHBIX ycloBusix//OreuecTBeHHbIe apxuBbl. 1999. N 2. C. 12 - 16.

Tema 6. [IpoBepka HATUYHUSA U COCTOSTHUA TOKYMEHTOB B apXHBax H
OpraHu3anus uX po3biCKa

1. 3amaum TPOBEPKM HAIWYHMS W COCTOSHHS JCJN, TIEePUOJUIHOCTh €€
IIPOBEICHHUSI.

2. Tlopsamok TpoBeACHMS MPOBEPKH HAIMYUS U COCTOSIHHS JeJ. OOpMIICHHE
aKTa MPOBEPKH HATMYUS U COCTOSTHHS JISI.

3. Yder 0co00 IIEHHBIX IOKYMEHTOB.

4. ObGecrnieyeHHe COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB TIpH W3MEHEHHUU (POPMBI HX
COOCTBEHHOCTH.

JIuteparypa:
1. Anekceea E.B., AdanacseBa JLII., bypoBa E.M. ApxuBoBejcHUE:
VYuebnuk. M., 2006. 272 c.

2. ApXUMBOBEIUECKHE AaCIMEKThl B JIEONPOU3BOJCTBE: IMEPEUYHH JTOKYMEHTOB
/E.B. AnekceeBa, JLIl. AdanacreBa, E.M. bBbyposa, I'.A. Ocuukuna
//Cexpetapckoe aeno. 2001. Ne 2.



3. OenepanbHbii 3ak0H "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit denepanuu ot 22
okTsiOps 2004 r. N 125-03//Cobpanne 3akoHoaarenbcTBa Poccuiickoit
Oenepanuu. 2004. N 43.

4.0cHOoBHbIE TpaBWia pabOThl TOCYNApCTBEHHBIX apXuBOB Poccuiickoii
®enepanuu. M., 2002.

5. IlpuanoB B.®. ObecrneyeHue COXpPaHHOCTH JTOKYMEHTAJIHHOTO HAcleaus B
COBPEMEHHBIX ychoBusix//OreyecTBeHHbIe apxuBbl. 1999. N 2. C. 12 - 16.

7. TlpuBanoB B.®. ObGecnedyeHne COXpPaHHOCTH JAOKYMEHTAJbHOTO HAciIequsl B
COBpEMEHHBIX ycioBusix//OreyecTBeHHbIe apxuBbl. 1999. N 2. C. 12 - 16.

AdanacbeBa, JI.II. DaekTpoHHBIE JOKYMEHTHI B JIOKYMEHTOOOOPOTE W apXHBE
opranuzaiuu (nmpoaomxenue) // Cekperapckoe neno. 2006. Ne 2 (66). C. 40-44.

Tema 7. IIpouenypa yHUYTOKEHUS eI

1. Cpokn xpaHeHHsI JAOKYMEHTOB: OJKCIEPTH3a IEHHOCTH OTAeJbHBIX
BH/I0OB IOKYMEHTOB.
2. ApxuBHas 00pa0OTKa JOKYMEHTOB C LEJbIO0 UX CIIUCAHUS U YHUYTOKECHHUS.
3. CompoBoauTenbHasi JOKYMEHTALUA JIJI1 YHUUTOXKEHHUS JIe]T.
4. JIoOKyMEHTBI, HE MOJIeKAIINE YHUUTOKEHUIO.
5. CrnocoObl YHUUYTOXKEHUS TOKYMEHTOB. VX Ha/1eKHOCTb.
Jlurepartypa:

1. Ansopext b. B. Cpoku XpaHeHUS IOKYMEHTOB: JKCIEPTH3a IIEHHOCTU
OTJIEIBHBIX BUJIOB JOKYMEHTOB.

2. AnekceeBa E.B., AdanaceeBa JLII., bypoBa E.M. ApxuBoBencHue:
Vuebnuk. M., 2006. 272 c.

3. ApXMBOBEIYECKHE AaCTHEKThl B JEIONPOU3BOACTBE: MEPEUYHU JTOKYMEHTOB
/E.B. AnexceeBa, JLII. AdanacreBa, E.M. bypoa, I'.A. Ocuukuna
//Cekpetapckoe aemo. 2001. Ne 2.

4, AdanaceeBa JL.II.  MadbopmanwoHHBIE  TEXHOJOTHMH B  apXHBaX:
KOMITJICKTOBAaHWE M OKCHEPTH3a IICHHOCTH JOKYMEHTOB (OKOHYAHHE) //
Cexperapckoe aeno. 2005. Ne 1 (53). C. 86-90.

7. Adanaceena, JI.II. DnexkTpoHHBIE JOKYMEHTHI B JIOKYMEHTOOOOPOTE M apXWBE
opranuzaruu (npoaomkenue) // Cexperapckoe aeno. 2006. Ne 2 (66). C. 40-44.

5. banacrokeBuu, B.JI. Dkcmeptu3a 1eHHOCTH JOKyMeHTOB // CekpeTrapckoe
nemno. 1998. Ne 3. C. 19-23.



Q. KykoBa M.II. DOkcnepTusza LEHHOCTH JOKYMEHTOB M KOMILJIEKTOBAHUE

apxuBOB (Buepa, ceroass, 3aprpa) //OredectBeHHbIe apxuBbl. 2004. Ne 4. C. 37-
44,

10. KowmmnekroBaHue apxuBa B coBpeMeHHBIX ycnoBusix / E.B. Anekceesa,
JL.II.AdanacweBa, E.M. byposa, I'.A. Ocuukuna // lenonpousoactro. 2002. Ne 4.
C. 74-

13. Kysuenoa T.B. O cpokax xpaHeHus qokymMeHTOB // Cekperapckoe Jeno.
2004. Ne 4. C.36-38.

14. Kys3uenoBa T.B. Kak mnpoBecTH OSKCIEpPTH3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB U
YCTaHOBUTH CpOokH uX xpaHeHus // Cexperapckoe aemno. 2005. Ne 11 (63). C.15-21.

15. HayuHnble ocHOBBI olleHKH U 0TOOpa nokymeHToB / E.B. Anekceesa, JLIIL
AdanacbeBa, E.M. byposa, I'.A. Ocuukuna // lenonpousBoactso. 2003. Ne 1. C.
98-102.

16. HopmaTuBHO-METOAMYECKHE  TOCOOUS M0  DKCIEpPTHU3E LIEHHOCTH
nokymenToB: nepeunu / E.B. Anekceesa, JI.II. AdanacreBa, E.M. Byposa, I'.A.
Ocuukuna // enonpoussoactro. 2003. Ne 2. C. 85-92.

17. TlpaBuna opraHu3aiuyd XpaHEHUs, KOMIUJIEKTOBAHMS, YU€Ta U UCIOJIb30BaHUS
TOKyMeHTOB ApxuBHOTO (poHma Poccuiickoit depepanuu U Ipyrux apXUBHBIX
JTOKYMEHTOB B TOCYAapCTBEHHBIX M MYHULMOAIBHBIX apXuBaxX, MY3e€iX U
oubimorekax, opranuzanusax Poccuiickoit akangemun Hayk. M., 2007.

17. Tuxono, B.M. Merogonorus 53KCOEPTU3bl ILEHHOCTH AJIEKTPOHHBIX

JTIOKYMEHTOB HY>K1aetcsi B pazputun // OtedectBeHHbie apxuBbl. 2003. Ne5. C.33-
37.

Tema 8. Opranuszanuss XpaHeHHsl JOKYMEHTOB B TEeXHOTPOHHBIX H
3JIEKTPOHHBIX AapXUBaX.

Bomnpocs! aist 00cy:knenus:

1. IlonsTue «TEXHOTPOHHBIN apXuB». Crneuuduka JIOKYMEHTOB
TEXHOTPOHHBIX aPXUBOB.

Poccwuiicknii rocyqapcTBEHHBIN apXUB KUHO()OTOIOKYMEHTOB.

Poccutiicknii rocymapcTBEHHBIN apXuB (HOHOTOKYMEHTOB.

Poccuiickuii rocyaapCTBEHHbBI HAYYHO-TEXHUYECKUN apXUB.

ok wn

[Topssiok MNOATOTOBKM K XPaHEHUKD W XPAaHEHHE JIOKYMEHTOB B

TEXHOTPOHHBIX apXUBaAX.

6. Yuer m mpoBepka HAIWYUS W COCTOSHHUS JOKYMEHTOB B TEXHOTPOHHBIX
apxuBOB. CTpaxoBbI€ KOIIUH.

7. TloHsiTHE «INEKTPOHHBIN apXUB», cielIU(pUKA JOKYMEHTALIUH.



HOpHI{OK MPUHATHA JOKYMCHTAINH U TCXHOJIOTMU XPAHCHHA B 3JICKTPOHHBIC

apXUBBI.

9. Yuer u mpoBepka HaJIWYUS U COCTOSIHUSI JOKYMEHTOB B TE€XHOTPOHHBIX

apXHBOB.
Jlurepartypa:

1. ®ununnoB H. T. Hayuno-rexuunueckue apxuBbl B CCCP: yu. moc. M.:
PITY, 1991.

2. TunoBoi mnepedyeHb apXUMBHBIX JOKYMEHTOB, OOpa3ylIIHUXCS B HAy4YHO-
TEXHUYECKOW M  TMPOU3BOJACTBEHHOM JEATEIBHOCTH OpraHU3alud ¢
ykazaHueMm cpokoB xpanenus / denep. apx. Arenrctso, BHUNIA. M.,
2008.

3. DJEeKTpOHHbIE TOKYMEHThl HAyYHO-TEXHHYECKOTO MpoQuiisi, 00pasyrouecs
B JICSTEIbBHOCTU OpPraHU3alluid U NpeanpusITuil. AHanuTUu4Yeckui 0063op. M.:
BHUNIA, 1999.

4. Mertonuyeckue pPEeKOMEHJALUU IO YMOPSJA0YMBAHUIO M TPUEMY Hay4dHO-

TEXHUYECKOU JOKYMEHTallMH B (pegepalibHble U rOCYAapCTBEHHBIE apXHBBI
cyobekToB Poccuiickoit deneparuu. Camapa: Uzn-so «HT1y, 2007.
[TpaBuna pa6otsl ¢ HT/] B rocynapctBennbix apxuBax P®. M., 2003.
OcHOBBI 0TOOpa Ha TOCYIapCTBEHHOE XpaHCHHWE HAYYHO-TEXHUYECKOU
TOKyMeHTauuu. Mertoj. pekomeHnaamnuu. M., 1976.

OcCHOBHEBIE npaBuia paboTHI roCyJIapCTBEHHBIX apX1BOB c
kuHoporodonogokymerntamu. M., 1980.

OT60op Ha TOCTOSHHOE XpaHEGHHE AayJUOBH3YaIbHBIX JIOKYMEHTOB.
Mertoaudeckue pekoMmenmanuu / denep. apx. arenrcro, BHUMIAJL. M.,
2004.

Ky3un A.A.,. IIpeobOpaxenckasa I1.C.. @ununnoB H.I'., Ilpokonenko A.C.
Hayuno-texanueckue apxusbl. Yu. [Tocobue.

10. Tuxono B.U., KOmumu B.A. DnexkTpoHHbIE apXWBBI M DJIEKTPOHHBIN

nokyMeHTo000poT// OTedecTBeHHBIC apXuBhI. 1999. No 2.

V. ®oHa o11eHOYHBIX CPEACTB AJIs1 MPOBeAeHHsI IPOMEKYTOUHON aTTecTAlUMN

00yJaromuxcs 1mo AMCHMUIJINHE (MJIA MOTYJII0)

Jlannoiti  pazoen paspabamweigaemcs HA OCHO8e Kapm KOMNEMeHYUull  (CM.

lpunoosicenue 1). Heobxooumo ykrazamv mecmo OUCYUNIUHBL 8 Npoyecce

qupMupOGCZHM}Z KomnemeHyuu 6 coomeemcneuu ¢ KameIZ KomnemeHnyuu.



1. TunoBmbie

KOHTPOJIbHBIC

3aJaHuA

AJIS

NPOBEPKH YPOBHA

chopmMupoBaHHOCTH KoMIeTeHIuHu 1 (ykazamo wugp u nazsanue)

Jran ¢GopMUPOBAHUSA
KOMIIETCHLIM M, B
KOTOPOM Y4acTBYeT
AUCUMILNIMHA

Tunosbie KOHTPOIbHbIE
3aJaHUsA VISl OLCHKHU

3HAHUM, YMEHUH, HABbIKOB

(2-3 npumepa)

IToxa3arTenu n
KPUTEPUU OLCHUBAHMS
KOMIIETEHIINH, IIKAJIa
OlleHUBAaHUA

Havanensin
(mpomMeXyTOUYHBIN /
3aKJTIOYUTENbHBIN ),

BJIAA€Th

Hauanbabiit
(MpoMeXyTOUHBIH /
3aKJTIOYUTENIbHBIN ),

yMeTh

Hauanbabiit
(TIpOMEXYTOUHBIH /
3aKJTIOYUTEINIbHBIN ),

3HAThb

2. TunoBbie
copMHUPOBAHHOCTH

KoMnemeHyuu)

KOHTPOJIbHBIC

KOMIETeHI U 2

3aJaHusA

JJIsA

(ykazamo

NpoBepKH YPOBHS

wugp u  Hazeanue

Jtan GopMUpPOBAHUS
KOMIIETEHLIN M, B
KOTOPOM Y4YacTBYyeT
AUCUMILIHHA

TunoBbie KOHTPOJIbHbIE
3aJaHMs JAJ151 OLEHKHU
3HAHMH, YMEHUH,
HABBIKOB (2-3 mpuMepa)

IToka3aTean u
KPUTEPUU OLlCHUBAHUS
KOMIIETeHIIMH, IKAJIa
OlleHUBAHUA

Hauanbneii
(TpOMEXKyTOUHBIH /
3aKJTIOYUTENbHBIN ),

BJIAJIeTh

Havanensii
(TIpOMEKyTOUHBIH /

3aKJIIOYUTENbHBIN ),




yMeTh

Havanenbin
(mpomMeXyTOUYHBIN /
3aKJTIOYUTENbHBIN ),

3HATh

B Oaunwiii pazoen Heobxo0umo 6KIOUUML MAKHCE MemooudecKue Mamepuasl,
onpedensaowue npoyedypsbl OYeHUBAHUsL 3HAHUL, YMEHULl, HABLIKO8 U (U1U) onvima

0essmenbHOCMU, XapaKkmepuzyrouwux 3manst Gopmuposanusi KOMNemeHyuu.

Kommenmapuu ona paspabomuuxoe OOIl no Oannomy pazoeny cm. 8 KOHYe

Makema paboyeti npocpammvl OUCYUNTIUHBL.

V. IlepevyeHb OCHOBHOI1 ¥ JIONOJHUTEILHON YyUeOHOI JIUTepaTyphl, He00OX0AMMOI
JJIS1 OCBOEHMSI TMCUMILJIMHBI (M1 MOYJIs1)

1.00s13aTesibHAs JJUTEpaTypa

1. Tpusanos B.®., Konocosa 3.B., UBanosa 1.B. Obecneuenue coxpaHHOCTH
JIOKYMEHTOB Ha pa3ju4HbIX dTanax apXMBHOro cTpoutenscTBa / CoBeTcKue
apxuBbl. 1984. Nel. C. 14-21.

2. IlpuBanoB B.®. Omnenka (QU3NYECKOTO COCTOSHUS JTOKYMEHTOB //
OteuectBeHHbIe apxuBbl. 1995. No2. C. 19-27.

3. Ilpusanos B.II. O0ecneuenne cCOXpaHHOCTH JOKYMEHTAJIbHOTO HACIenus B
COBPEMEHHBIX ycIoBuUsX // OTedecTBeHHBIE apXUBBI. 1999. No2.

4. TlpuBanos B.IL Bompockl  COXpaHHOCTM TPHHTEPHBIX TEKCTOB //
OteuectBennbie apxuBbl. 2000. Nel.

5. IIpuBanor B.Il. Obecnedenne COXpaHHOCTH AapPXWBHBIX JIOKYMEHTOB /

BHUUJIA M., 2010.




6. IlpoGnemMbl COXpaHEHHUSI TECTOB JOKYMEHTOB, CO3JaHHBIX C TIOMOIIbIO

nevyaTaroX KOMIIBIOTEPHBIX YCTPOHCTB: AHanuT. 0030p / BHUMJIA. M.,

1996.

2.HopMaTHBHO-MeTOAMYECKAS JIUTEPaTypa

1. buonoBpexaeHUs apXUBHBIX JTOKYMEHTOB Ha OYMaKHBIX HOCUTEISAX H
pPEKOMEHIAIuU 10 00ECTICUCHHUIO UX COXPAaHHOCTH: MeToj, pexoMeHaanuu/
BHUUIA. M., 1995.

2. buonoBpexaeHusT JTOKYMEHTOB Ha TIUICHOYHBIX HOCHUTEISX W METOJIbI
60pb0kI ¢ HUMU: Meton. mocooue/PIAHT/. M., 1999.

3. Jlesundexums, pecraBparusi, KoHcepBalus. MHCTPYKTHUBHO-METOANYECKUE
ykazanusa. M., 1970.

4. Jlenonpou3BOJICTBO U ApXUBHOE JIEJI0: TEPMUHBI U OTIPEICIICHMUS:
I'OCT P 51141-98.-M., 1998.

5. JokymenTsl Ha OyMaxHBIX HocuTensix. IIlpaBuia rocymapcTBEHHOTO
xpanenus. Texandeckue TpedoBanus. [OCT 55.6-85.

6. JleHexxHas olleHKa JOKYMEHTOB apxXuBHOTO (poHma Poccuiickoit deneparuu
B LIesAX cTpaxoBaHus: Meron. pekomermaruu/BHUMJIAL. M., 1996

7. KuHomokymeHThl, (QOTOAOKYMEHTHl U JTOKYMEHThl Ha MHUKpO(HIbMaXx.
O6mme TpedoBanus Kk apxuBHoMy xpanenuto. ['OCT 7.65-92. CUBU/.

8. Koncepsamus nokymentoB. OCT 7.50-90. CUBU/I.

9. Koncepsanus nokymeHTOB. OCHOBHBIE TEPMUHBI U OTIPEICTICHUSI.
I'OCT 7.48-90.

10. Metonbl  yctpaHeHusi Je(deKTOB OpUTHHAIOB  (oTomokymeHTOB/A.T .
Xapuronosa u ap.; BHUUIA. M., 1995.

11. MukpoduinpbM JOKYMEHTa Ha TIpaBax nonnuHHuka.  [lopsgox
W3rOTOBJIEHUS, yueTa, XpaneHus u npumenenus. [OCT 13.1.101-93.

12. Hocutenu MarHWTHOM 3amucH. YTIaKOBKAa, MapKUPOBKA, TPAHCIIOPTHPOBKA
u xpanenue. [OCT 28374-89.

13. OcHoBHBIE MTpaBUiia pabOTHI apXUBOB opranu3anuu. M., 2002.



14. OcHoBHBIE mnpaBwia pabOThl TOCYAAPCTBEHHBIX apXuWBOB Poccuiickoit
®enepanuu. M., 2002.

15. OcBoeHue TOMENICHUN, BBIACISIEMBIX IO  BEJAOMCTBEHHBIE WU
TrOCYJapCTBEHHBIC XPAHWIMINA U UHbIE (YHKIIMOHAIBHBIE apXUBHbBIC
cinyx0nl: Pexomennanuu / BHUMJIAL. M., 1996.

16. Ouenka ¢u3HUECKOro COCTOSIHUS TOKyMEHTOB. Crnoco® manoi BBIOOPKH:
[TpakTuueckoe nmocodbue / BHUNIAA. M., 1996.

17. [lepeueHb TEXHUUYECKUX CPEJACTB, PEKOMEHIYEMBIX JJii OCHAICHUS
rocyaapctBeHHbIx apxuBoB / BHUNJIAJL. M., 1996.

18. [IpaBwiia pabGoThl MOJB30BATENCH B YUTAJIBHBIX 3ajaX TOCYAApCTBEHHBIX
apxuBoB. M., 1998.

19. [IpaBwiia  opraHu3anuu  XpaHCHHS, KOMIUIGKTOBAaHUS, ydeTa U
UCIIOJIb30BaHMS JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oHaa Poccuiickoii Denepanuu u
JIPYTHX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHUIIMIAIbHBIX
apxuBax, My3esx, oudimorekax, opranuzamnusx PAH. M., Pocapxus, 2007.

20. IlpuBanos  B.®., KomocoBa D.B. BrisiBIeHHE  JTOKYMEHTOB  C
MOBPEXKIECHUSIMUA HOCUTENS U TEKCTa B TOCYJAapCTBEHHBIX apXuBax: MeToJ.
nocobue. M., 1989., 1989. 50 c. PecraBpanusi TOKyMEHTOB Ha OyMaKHBIX
Hocutelssx: Merox. mocoone/ BHUMJIAL. M., 1989, 264 c.

21. PermaMeHT rocyJapCTBEHHOTO y4yeTa JOKYMEHTOB ApxuBHOTO ¢GoHma PO.
[Ipunoxenue k npukaszy Pocapxusa ot 11 mapra 1997 rona. M., 1997.

22. Penporpadusa. Mukporpadus. Mukpodummu. Tunsr. [OCT 13.1.105-91
(CT CHSB 5052-85).

23. Periporpadusa.  MukpopopMbl ~ apXMBHBIX  JOKyMeHTOB.  OOmue
texaudeckue ycaosus. [OCT 13.1.107-86.

24. CneniiasibHBIE TIpaBWJIA TIOKApPHOW O€30MaCHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHUIUMNANBbHBIX apXxuBoB Poccuiickoit @enepanuun. Pocapxus. M., 2009).

25. TUIOBOM  TEXHOJIOTMYECKHI  pErIaMeHT  M3TOTOBICHUS  MUKPODHII

ctpaxoBoro ¢pouaa u ¢ounaa nonb3zoBanus. M.: PTAHT/I, 1994.



26. ®oHOo- U BUACONOKYMEHThL. O0I1IMe TpeOOBaHUSI K ApXMBHOMY XPaHEHUIO.
I'OCT 7.68.-95 CUBU/I.
27. XuMuueckass — cTaOuiau3alys BOJOPACTBOPUMBIX TEKCTOB JIOKYMEHTOB:

Meton. mocobue / BHUMUJIA. M., 1994.

1. ba3bl JaHHBIX, HH(POPMALMOHHO-CIIPABOYHbIE U MOMCKOBbIE CHCTEMBI:
Jlenonpou3BoacTBO U apxuBHOE neyo. Tepmunsl u onpenenenusd. ['OCT P-
51141-98. M., 1998.
Enunbiii knaccudpukarop JOKYMEHTHOW HH(popMauuu ApXuUBHOro (¢oHaa
P® / Pocapxus. BHUMNJIAL. M., 2007.
VI. Ilepeuenb pecypcoB HHGOPMANMOHHO-TEJIEKOMMYHHKAMOHHOW CeTH
«HTepHeT?, HE0OXOAMMBIX [IJIsl OCBOCHHUS JUCHUILVIMHBI (MJIH MOIYJIs)

www.rusarchives.ru «Apxussl Poccum»; www.arran.ru «Apxussl PAH»;

www.vniidad.ru «l'ocymapcTBeHHOe yupexaeHue Bcepoccuiickuii Hay4HO-

I/ICCJIGILOBaTGJILCKI/Iﬁ HHCTUTYT OOKYMCHTOBCACHHA W  APXHUBHOI'O  JCJIa»,

http://www.termika.ru/  «KoncantunroBas  rpymnma  Tepmuka;  pasjen:

J1enonpon3BOICTBO U AIIEKTPOHHBIN TOKYMEHTOO00POT
VIl. Meronudeckune ykazaHusi JJjisi 00y4arOIIMXCSl MO OCBOCHHIO JUCHUIUIAHBI

(nsm Mopy.Jist)

OcHoBHBIMH (pOpMaMU TEKYIIETO KOHTPOJIA YCIEBAEMOCTH SBIISIFOTCS
HaOJIOZICHNE, TIPOBEPKAa KOHTPOJIBHBIX pPabOT, BBHINIOJHEHHWE MHUCHMEHHBIX

TE€CTOBBIX 33JlaHUM, KOJUIOKBUYM I10 IPOYUTAHHOMN JTUTEPATYPE U T. 1.

O6murast cymma peitiuHroBbix 6amios — 100.

Jlo »2K3aMeHa CTyJIeHT MOXET TNOoJy4yuTb Makcumym 60 Oaos.
Pacnpenenenne 6aoB no Moaynsam: Moaysib Ne 1 = 30 6amnoB, Mmogyns Ne 2 = 30
0asoB.

Ha npakthueckux 3aHSATHUAX, B KOHTPOJBHBIX pabOTax, MNHCHbMEHHBIX
TECTOBBIX 33JlaHUAX MPOBEPSAETCS CTENEHb NOATOTOBKH CTYAEHTa K TEME

MNPAKTHYCCKOI'o 3aHATHUA, 4 UMCHHO ITIOJIHOTA YCBOCHHA JICKIHMOHHOI'O MAaTCpujia U


http://www.rusarchives.ru/
http://www.arran.ru/
http://www.vniidad.ru/
http://www.termika.ru/

coJlepKaHUsl OCHOBHOM M JIONOJHUTENbHOW JIUTEPATYpbl, YMEHHE SCHO H3JaraTh
CYThb U MPUHLHUIIBI ApXUBOBEACHUS KaK HAy4YHOM UCLUUILIMHBI, YMEHUE YCBAaUBATh
OCHOBHBIE TOJOKUTEIbHBIE MOMEHTBI AUCKYCCUH, JEIOBBIX UTP, padOThl B MAJIbIX
rpynnax u T.A.

[IpoMexxyTouHasi arrecTrauus MOApPa3yMEBAaeT CyMMHpOBaHHE OalioB,
HAaOpaHHBIX KAXIbIM CTYJIEHTOM B MIPOLIECCE U3YUEHUSI MOTYJIS.

YToOBI MONMYYUTH TOMYCK HA AK3aMEH, HaJl0 HaOpaTh He MeHee 20 0asuIoB.

Paznenbl yuyeOHOM AMCHMIUIMHBI PACHpPENEsSioTCs MO MOJYJAM TaKuM
obOpazom:

- Moayib Ne 1 — paznenst 1-4. KomumuectBo GamioB 20. Cymmupyrorcs
Oayiel 32 pabOTy Ha MPAKTUUECKHX 3aHATUAX M 32 BBINOJIHEHUE KOHTPOIBHOM
paboTHI.

- Mmoaynb Ne 2 — pazgen 4-8. KomuuectBo 6amioB — 40. Cymmupyrorcs
Oayel 3a paboTy Ha MPAKTUYECKUX 3aHATHIX, 32 KOHTPOJbHYIO paboTy M 3a
BBIMIOJTHEHUE CaMOCTOSATEIBHOTO 3aJaHusl 10 MPOBEACHHUIO OO0CIEeI0BAHUS
¢duznueckoro coctostHust TOKyMeHTOB ¢doHaa (CM. 3aJaHus K CaMOCTOSITEIbHON
paboTe CTyJIEHTOB).

Ha sx3amene ctyaeHT MoxeT noiyduth enié 10 40 6aioB, oTBeTHB Ha 4
BOMpPOCa M3 MPENJIOKEHHOTO TMepedHs (CM. MEpeueHb BOMPOCOB), KAXKABIA U3

KOTOPBIX orleHuBaeTcs 1o 10-0auibHOM mIKaje

CreneHb OCBOCHMSA CTyACHTaMH CHCTCMBI H€O6XOI[I/IMI>IX KOMHCTCHHI/Iﬁ

IIPOBCPACTCA HA 9K3aMeHe 6 KOHYe CCMCCTpPA.

CamocTosiTeqibHas paboTa CTy/IEeHTOB
CryneHTaM pPEKOMEHIYETCS U3YYEHUE OCHOBHOM U JIOMOJHUTEIbHOM

JTUTEpaTyphl MO pa3aeiaM JUCUUILIMHGI (CM. iepedyeHs B Paznene 7).

J171s1 Toro yToObl paboTa CTYACHTOB C PEKOMEHOBAaHHOM JTUTEpaTypoi ObL1a
s PekTBHOM, UM MpeanaraeTcs oOpaTUTh BHUMAaHHE Ha MEPEYEHb BOIMPOCOB K

AK3aMEHY (CM. IepedyeHb BOIPOCOB), KOTOPhIE OTpakat0T OCHOBHbBIC HAINPABIICHUS



CaMOCTOSITEILHOM pabOThI, a TAKKE Ha 3afJaHMsl ISl CaMOCTOSITEIbHOW paboThI K

JICKIIMOHHOMY KYPCY H IIPAKTUYICCKUM 3aHATUSAM.

3anaHus sl CaMOCTOSITENNbHON PabOThI:

2. TlongroToBKka W TMpoBeIeHHE O00CIeNOBaHUS (PU3UUECKOTO COCTOSHUS
JIOKyMEHTOB (hOHJa, M30PAaHHOTO CTYJIEHTOM (10 TeMe KypCOBOW pabOThI).
Nrorn oOcnenoBanmst OQOPMIISIOTCS B BHJEC IHUCBMEHHOTO pedepara,
COCTOSIIIIETO U3 Psifa Pa3/elioB:

- omucaHue M30paHHON METOAWKH OOCIeAOBaHMS (PU3NYECKOTO COCTOSHUS
JIOKyMEHTOB (POH/Ia;
- 000CHOBaHUE U30PAHHOM METOIUKY;

- COCTaBJICHHC Ta6JII/ILILI 10 UTOI'aM IPOBCACHHOI'O OGCHGI[OBEIHI/IH.

Bonpocsl k 3k3aMeHy:

1. 3HaueHue, 1M U 3a7a9M 00ECIICUCHHS] COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB APXHUBHOTO
donna Poccuiickoit @enepanuu.

2. HopmaTuBHO-METOIUYECKHE TOKYMEHTBI, pETJIaMEHTUPYIOIINE 00ecTieueHne
COXPaHHOCTHU JOKyMEHTOB ApxuBHOTO (oHaa Poccuiickoit deneparium.

3. TpebGoBaHuUsI K TOMEILIECHUSIM apXUBa.

4. TemriepaTypHO-BJIIAXKHOCTHBIN, CBETOBOM M CAHUTAPHO-TUTUCHUYECKUN PEKUMBI
XpaHEHUS JJOKYMEHTOB.

5. Iopsanok pa3MenieHrs JOKyMEHTOB B XpaHWIHINE U UX TOMOTrpadupoBaHUE.

6. OCHOBHbIE CAHUTAPHO-TUTUEHUYECKNE MEPOIPUSITUS B apXUBE.

7. Yuer IBUKEHUS JOKYMEHTOB apXuBa U MOPSAI0K BbIJJa4yu JOKYMEHTOB JIe] U3

XpPaHWINIIA.



8. ObecnieueHHsI COXPaHHOCTH TOKYMEHTOB TP BbI1au€ UX BPEMEHHOE
M0JIb30BaHKE, BHIBO3E 32 PYOEK, Mepexojie JOKYMEHTOB U3 rOCYJapCTBEHHOM B
HHbIE (OPMBI COOCTBEHHOCTH.
9. CtpaxoBaHuE JOKYMEHTOB U OCHOBBI UX JAEHEKHOMN OLICHKH.
10. 3agaumn ¥ CpOKM IPOBEACHUS U MOPSAAOK MTPOBEAECHUS POBEPKU HATUYMS U
COCTOSIHUSA JIe]1. 3aKpeIyIeHUE pe3yIbTaToB.

11. Yder 0co00 1IeHHBIX JOKYMEHTOB U MEPOINPUATHS 110 00ECTICYEHUIO UX
COXPAHHOCTH.

12. Tlopsinok co3aanus cTpaxoBoro (poHma 0co60 MEHHBIX JOKYMEHTOB U (poHAA
MOJIb30BAHMS.

13. Yder 1 XxpaHeHHEe CTPaXOBbIX KOMHUM U (POH/IA MOTH30BAHUSI.

14. Ouenka pU3NYECKOr0 COCTOSHUS IOKYMEHTOB. Tumosbie AedeKThl
TPAJIUIMOHHBIX U TEXHOTPOHHBIX HOCUTEJEH HHPOPMAIIIH.

15. OcHOBHBIE OMOJIOTHYECKHE BPEUTENN apXUBHBIX TOKYMEHTOB,
OMONOBPEXKIEHUS JOKYMEHTOB.

16. IlpodunakTuyeckue MEPONPUATHUS, CHOCOOCTBYIOUINE (PUIUKO-XUMHUYECKOM
COXpPaHHOCTH JJOKYMEHTOB.

17. OcHOBBI KOHCEpBAIUH JOKYMEHTOB: PEKUM XpaHEHUs, CTA0MIIN3alus U

pecTaBparusi.

18. OcHOBHBICE 3ajjayd W TEXHOJIOTHS KOHCEpBallMM JOKYMEHTOB Ha

TPAaJIULHOHHBIX HOCUTEIISX.

19. OcHoBHBIE 33]a4M U TEXHOJOTHS peCTaBpallid JOKYMEHTOB Ha TEXHOTPOHHBIX

HOCHTCIIAX.

VIIl. Tlepeyenr mnegaroru4ecKkux #M HMHPOPMANMOHHBIX TEXHOJOTHIA,
HCNOJb3yeMbIX TMPH OCYILIECTBJIEHHH O00pPa30BATEeJIBLHOI0 MpoLecca [0
AUCUMILUIAHE (MM MOAYJII0), BKJIYas NepeYyeHb MPOrpaMMHOro odecrevyeHnst
U MH(OPMALNMOHHBIX CMIPABOYHBIX CHCTEM (110 HEOOXOTUMOCTH)

B paMKaXx OTUCHHUINIMHBI HCIIOJIB3YIOTCA CIICAYIOIUC TCXHOJIOI MU !



1) nuHopMaMOHHO-PELIENITUBHBIE:

- TPAAUIIMOHHAS JIEKIU;

- Mpo0OJIeMHast JISKITUs;

- YTEHHUE U KOHCIIEKTUPOBAHUE JIUTEPATYPHI;

2) penpOoayKTUBHBIE TEXHOJIOTHHU:

- BBINIOJTHEHUE MPOOJIEMHBIX 3aJJaHUK;

3) peTUHTOBAsl CUCTEMA KOHTPOJIA YCIIEBAEMOCTH;

4) MHTEPaKTUBHBIE TEXHOJIOTHMU:

- OUCKYCCHUA,

- IPAKTUYECKOE 3aHATHE B POpPME «KPYTJIOTO CTONAY;

-pa300p KOHKPETHOUW CUTYaIlNH;

VY nenbHbIN BeC 3aHATHI, MPOBOJIUMBIX B MHTEPAKTHUBHBIX (hopmax,

cocraBisieT 40% ayIuTOPHBIX 3aHATHUI.

IX. MarepuajbHo-TeXxHHUYeCKasi 0a3a, HeoOXoaumasi ISl OCYIIECTBJICHUS

00pa30BaTeJILHOI0 NMpoLecca Mo AUCHUILINHE (WA MOIYJII0)

HpI/I OCBOCHHH JHUCHOUILIMHBI PCKOMCHIYIOTCA: KOMHBIOTGpHBIﬁ KJIaccC,

noctyn B IHTepHeT, UHTEpaKTUBHAS JTOCKA.

X. CBenenusi 00 00HOBJIeHNH pa®o4eii MPOrpaMMbl IMCHUILIAHBI (MJIA MOTYJIST)

Nem.n. OO0HOBJIEHHBIH pa3aena Onucanue BHECEHHBIX M3MEHEHHU I[aTa U NMPOTOKOJI 3aceJaHUsA
paboueii mporpaMMbI Kadeapbl, yTBEPIUBILIET0
JAUCHUIIJIUHBI (I/l.]'lﬂ NU3MEHEHUsA
MOYJIA)
1. Pasnen 5 JlomonHEeHre CIUCKA JIMTEPATYPHI 21.01.2021 Ne




