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TMOJIOXKEHUE Ob APXMBE
TBEPCKOI'O I'OCYIAPCTBEHHOI'O YHUBEPCUTETA

BBEJIEHHE

B apxmse Tsepckoro [ocynapcrBenHoro Yrusepcurtera (GbiBurero Kamm-
HHHCKOTO TOCYIapCTBEHHOro Meaarormdeckoro wHcruryta uM. MM .Kamnuuna u
KanuHUHCKOr0 rocy1apcTBEHHOTO YHHBEPCHTETA) XPaHATCA JOKYMEHTSHI, HMEIOLIHe
O0nBIIOe HAYYHO-HCTOPHYECKOE 3HAYCHHE.

B HHX OTpa’kaercs MCTOPHA Pa3sBHTHA YHHBEPCHTETA, COBEpLICHCTBOBaHME
yueBHOro npouecca, pasBUTHE HAy4HO-HCCIeJOBATEIBCKOH  paboTsl, pOCT — Hay4-
HBIX KaJpOB.

B apxuBe XpaHutcs GONBIION CNpaBouHBIH MaTepuan o Opodeccopeko-
[IpernoIaBaTeIbcKOM, Y4eOHO-BCIIOMOraTeIbHOM H CTYIEHYECKOM COCTaBe.

1. OBLLUE TTOJIOZKEHWA

1.1. [JdokymeHTbI TBEpCKONo rocyJapCTBEHHON0 YHHBEPCHTETd, HMeElolHe
HCTOPHYECKOE, HAYYHOE M COLMAIbHO® 3HAYEHHE, COCTABJIAIOT rOCYJapCTBEHHYHO
yacTs ApxuBHOTo (onna Poccuiickoii Pegepaiini, ABIAOTCS COOCTBEHHOCTEIO IO~
CyAapcTBa H [10/UIeKAT MOCTOSHHOMY XPaHeHHIO B FOCYAapCTBEHHBIX apxusax Poc-
cuiickoil Penepaiu.

Jlo mepega4ys Ha rocyAapCTBEHHOE XpaHeHHe 3TH JOKYMEHThI BPEMEHHO, B
npezenax, ycraHosneHHsix PenepansHon apxusHO#N cayxGoi Poccuu, xpaHaTcs B
apx#Be TBEpCKOrO roCyIapCTBEHHONO YHHBEPCHTETa (Ianee — apXHB yHHBEpCHTe-
Ta),

1.2.  ApxHB yHHBEpCHTETa 00eCTeYHBAET COXPAHHOCTE, y4eT, oThop, ynops-
J0YEeHHE W MCMOJb30BaHHE AOKYMEHTOB ApXuBHOro douaa Poccuiickoi ®enepa-
uuH, obpasyromuxcs B gesrensHocTd Ts[Y. B cooTBeTcTBUM ¢ npaBHAaMH, ycTa-
uasnusaemeiMu Desepanbroil apxuBHO# cmyxOol Poccun, obecneuusaer cBoe-
BPEMEHHYIO Mepejady THX JOKYMEHTOB Ha roCyAapCTBEHHOE XpaHeHHE.
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Bce paGortsl, cBf3aHHBIE C MOArOTOBKOMH, TPAHCIIOPTHPOBKON H nepeaaveii ap-
XMBHBIX TOKYMEHTOB, MPOH3BOAATCA CHIIAMH U 3a cuer TBIY.

1.3. Apxus TsI'Y #Basercs caMOCTOATENbHBIM CTPYKTYPHBIM moipasjene-
HMEM M BO3I/IaB/ISeTCs 3aBelYIOLHM, KOTOPIH noaunHaeTcs pextopy TeI'Y u npo-
pexTopy mo oowmm Bonpocam Tel'Y.

PexTop YHHBEpCHTeTa HECeT OTBETCTBEHHOCTH 3a COCTOSHHE apXMBa yHHBEp-
cHTeTa.

1.4. ApXHB YHHBEPCHTETA HAXOAUTCS B H3OJHPOBAHHOM MOMEILEHHH C Mpeay-
CMOTpeHHBIMH paboYHMHU KOMHATaMH Ui pabOTHHKOB apXMBa M VI COTPYIHHKOB
TBepcKOro rocyAapCcTBEHHOIO YHHBEPCHTETA, PadOTAIOMIMX ¢ J0KYMEHTAMH.

1.5. ApxuB yHHBepCHTeTa B cBoeil paboTe pyKOBOACTBYETCA 3aKOHOAATENBCT-
oM Poccuiickoit ®esepauu, 3aKOHOAATEILHEIMH AKTaMH M0 ApXMBHOMY eIy,
NPHKA3aMH, YKa3aHHAMH BhIIIECTOAIMX OpraHH3alii, pyKOBOACTBA YHHBEPCHTETA,
npasHnaMu W APYTHMH HOPMaTHBHO-METONHYECKHMH HoKyMeHTamu Pocapxusa,
METOAHYECKHMH JOKYMEHTaMH ApXHBHOro oraena Teepcko# obnacTH W HacTos-
LIKM MOJIOKEHHEM.

1.6. ApxuB yHHBepcuTeTa paboTaeT Mo MuaHaMm, YTBEPKIAEHHBIM PEKTOPOM
Tel'Y yuuBepcHTeTa H OTHMTLIBACTCA Nepe] HUM B CBoeil pabore.

1.7. KoHTponb 3a HOeATEABHOCTBIO apXWBa YHHBEPCHTETA OCYLIECTBIAET
npopekTop no odmum Bonpocam TelY.

1.8. OpraHH3auHOHHO-METOANYECKOe PYKOBOACTBO AEATENBHOCTBIO apXHuBa
yHHBepcHTeTa OcymecTsiaser Tsepckod LIeHTp JOKyMeHTalMM HoBeHeil ucro-
puH.

1.9. Hacrosmee nonoxenue paszpadoraHo Ha ocHoBe [IpuMeprOro monoxe-
HuA 00 apxuBe rocyJapCTBEHHOIO YYPEKICHHS, OpraHH3allUu, NPeAlpUATHd, YT-
BepKaeHHOr0 mpHuka3oM Pockomapxusa Ne 176 ot 18.08.1992.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXMBA

2.1. B apxuBe TBepckoro rocyaapcTBEHHOrO YHHBEPCHTETA XPAaHATCH HO-
KYMEHTBI, OT/IO)KHBIIHECH B Pe3Y/ILTATe ero JesTelbHOCTH.

2.2. B apxuBe yHMBEpCHTETa XPaHHTCA HAyYHO-CIIPABOYHEIN anmapar K a0-
KYMEHTaM apXuBa, 3aKOHYEHHbIE Je/IONPOU3BOACTBOM YHHBEPCHTETA NOKYMEHTBI
MOCTOSHHOrO CPOKa XpaHEHHs: NMPOTOKOAb! 3acenanui Yvenoro Coseta yHHBEpCH-
TeTa, MPOTOKOIBI 3aceianuii Kadeap, niaHsl HAYHHO- UCCIe10BaTEeIbCKOMH, yueOHO-
MeronHyeckoi  paboTel, oOTHeTHl MO y4eOHO-MeTOAMYecKOW M  Hay4dHO-
HcenenoBaTenbekol  pabote, duHaHCOBbIe M OyXraaTepcKHe OTHeThl, CTATHCTHYE-
CKHE OTYeTbl, MPHUKa3bl PEKTOpPa NO OCHOBHON AEATENILHOCTH By3a M HAy4dHO-
uccnenosaTenbCcKoi pabore. B apxuBe TakKe XpaHATCS NOKYMEHTBI [0 NHYHOMY
COCTaBy M MaTepHagsl CNPaBOYHOrO 3HAYEHHA: AMYHBIE Iena Mpogdeccopcko-
NpenoJaBaTe/IbcKoro COCTaBa, aclMpaHTOB M CTYICHTOB JHEBHOrO U 3a04MHOI0 OT-
NeNneHHH, NMPHKa3kl PEKTOPa MO JHYHOMY COCTaBY COTPYAHHKOB, CTYAEHTOB, aclu-
PaHTOB M JOKTOPAHTOB, MPOTOKONL! ["0Cy 1apcTBEHHOH aTTECTALHOHHON KOMHCCHH,
JTHLEBbIE CYETA COTPYAHHKOB H IP. TOKYMEHTBHI.
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2.3. JIOKYMEHTHI, HMEIOIIHE HAYYHO-HCTOPHYECKYIO LEHHOCTh, XPaHATCA B
apxuse TBepckoro rocyaapcTBeHHOro ynmsepcurera 10 mer, mocne €ero nmepena-
1oTcs Ha xpaHeHue B [‘ocynapersennslii apxus Tsepckoit o0macTi. JlokymeHTsl 1O
THYHOMY COCTaBY H CIPAaBOMHOIO 3HAYEHUs XPAHATCA B apXHBe YHHBepcuTera 75
N1eT, Noc/e 4ero YHUUTOXKAITCA.

2.4, Jluyssle nena yqaluxcs o1seJ0MCTBEHHBIX OpraHn3alnii
«JInuen-KoaneK», KOnnemxK npy GaxynabTeTe YIPaBleHHs U COLMONOIHHA M KO-
Ne[K HHOCTPAHHBIX A3BIKOB.

2.5, Jluyusie nena cTyaeHToB, obpasopanHsle 10 1945 roga — He yHHUTOKa-
FOTCH.

3. 3AJJAYM U OVHKIIMHM APXHMBA

3.1.  OcHOBHBIMH 3a7a4aMH apXHBa ABIAIOTCH:

3.1.L KoMmuekroBaHHe JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPhIX MPeayCMOTpPeH
paszaenom 2 Hacrosero [Tonoxenus;

3.1.2. Vuyer, obecnedeHHe COXPaHHOCTH, CO3JIaHHE HAy4HO-CIIPABOYHOIO an-
napaTa, HCMoJb30BaHHe JOKYMEHTOB, XPaHAIUIMXCH B apXUBE,;

3.1.3. TloaroroBKka u cBOEBpeMeHHas Mepenada JOKYMEHTOB TBepcKoro rocy-
AAPCTBEHHOTO YHHBEPCHTETA HA rOCYJapCTBEHHOE XpaHEeHHe ¢ COoOMoAeHHeM Tpe-
OoBaHuH, ycraHoBAeHHBIX PenepanbHON apXHBHO#H cnyk0oi Poccuu;

3.1.4. OcyumiecTBnenne KOHTPOIA 3a (OpMHUPOBAHHEM H OQOPMIICHHEM el B
AETONPOH3BOICTBE YHHBEPCHTETA.

3.2. B coOTBeTCTBHH C BO3IOXKEHHBIMH Ha HETO 33Ja9aMH apXMB OCYIIECTB-
nser cienyomue GyHKudn:

3:.2:1. [TpunuMmaer He no3aHee, Yyem 4epes | roj nocne 3aBepileHHs ae-
JOMPOH3BOICTBOM, YYHTHIBAET M XPAHHT JOKYMEHTHI CTPYKTYPHBIX Mozpasjene-
HHil yHUBepcHTeTa, oOpaboTaHHbIe B COOTBETCTBHYU ¢ TpeOOBaHMAMY, YCTAHOBIEH-
HbiMu DestepansHoil apxuBHOH ciyxboi Poccuu.

322 Pa3zpabateiBaeT u cornacoBeiBaeT ¢ TBEPCKHM LIEHTPOM JOKYMEH-
TallMH HOBEHIIEeH HCTOPHM rpaUKH NpeacTaBleHUs OMUCel Ha PACCMOTPEHHE IKC-
NepPTHO-NPOBEPOYHON KOMHCCHH 1pH ApxuBHoMm otaene Tsepckoi obnacTtu u Te-
penauu nokymeHToB TBI'Y Ha rocynapcTBeHHOE XpaHeHHe,

3.2:3; CocraBaser u npeacTasiser He Mo3jHee, yeM yepes 2 rojga, rogo-
BbI€ pa3jensl OMMCceld Aen MOCTOSHHOro XpaHeHHs Ha paccMmorperue DIIK npu Ap-
XHBHOM oTzesne Tsepckod oOnactd. [To nMYHOMY cocTaBy M BPEMEHHOINO Cpoka
XpaHeHHs Ha PACCMOTPEHHE 3KCNepTHO-MeToanyeckoi komuccun (OMK) TLIIHH.

3.24. OcymiecTpisger yueT 1 obecrnevynBaeT MoIHYK) COXPAHHOCTE IIpH-
HATBIX HA XpaHeHHe Jell.
3.2.5. Co3naer, MOMONHAET W COBEPIUEHCTBYET HAYYHO-CITPABOYHBII

annapar K XpaHAIIMMCA B apXUBe YHHBEPCHTETa ZlelaM H JOKyMeHTaMm, obecriedu-
BAeT €ro MPEeeMCTBEHHOCTh ¢ HAYHHO-CIIPaBOYHBIM anmapatoM ['ocynapcTBeHHOrO
apxuBa TBepcko# obnacTH.
3.2.6. Oprasusyer HCnoab30BaHHE JOKYMEHTOB:
- HHGOPMHPYET PYKOBOICTBO U COTPYAHHKOB YHHBEPCHTETA O COCTaBe U CO-
NepaKaHUH JOKYMEHTOB apXHBa;
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- BBIJAET B YCTAHOBJICHHOM MOPAAKE JeNa, NOKYMEHThl HIIH KOMHU JOKyMEH-
TOB (OTYETHI, MPOTOKOMIbI, MPHKA3bi, 3a4eTHbIe KHWKKH, MHLEBbIE CHeTa,
JUIUIOMBI, ATTECTATHI U Ap. AOKYMEHThI) B UeIsX CIyKeOHOr0 H HAyHHOro
HCMIONB30BaHUA, 11 paboThl B NOMELIEHHH apXHBa;

- HMCMNOJHAT 3anpoChl OPraHM3aANHI ¥ 3aABICHHH rpaxkaaH 0f yCTaHOBIEHNH
TPYZOBOro cTaxa, O rofax y4eOpl, MOATBEPKIACHHH CpOKa 00y4YeHHS H Bhbi-
Aauy JUMIOMAa W APYI'HM BOIMPOCaM COLMANbHO-NPABOBOTO XapakTepa, B
YCTAHOBJICHHOM TMOPAIKE BbLIACT KOMHH AOKYMEHTOB W ApXHBHEIE CIIpaB-
KH;

- BeJIeT y4eT HCIOIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHALIMXCA B apXHBE.

3.2.7.ITpoBoAMT IKCNEPTH3Y LEHHOCTH JAOKYMEHTOB, XpaHALIHXCA B apXuse,

y4acTeyeT B paboTe IKCMepTHOH KOMHCCHH YHHBEPCHTETA.

3.2.8.0ka3blBaeT METOAMYECKYIO TOMONIL CiykDe nenonpoM3BoACTBA B CO-

CTaBIeHUH HOMEHKIaTypsl gea TslY, KOHTpOAMpYeT MpaBHIBHOCTH (HopMHpOBa-

HHS 1 0OpPMIICHHA JIel B IeJIONPOU3BOACTBE, @ TAKXKe [0ArOTOBKY /el K rnepejade

B apXHB YHHBEpCHTeTA.

3.2.9.Y4acTByeT B NpOBeleHUH MEPOTIPHATHI O MOBIIIEHHIO KBATHOHKALHK
pabOTHHKOB apXUBa U Ci1y*Obl J€10MPOH3BOACTEA YHHBEPCHTETA.

3.2.10.Exeroano npeactapnger B TBepCKOH UEHTP AOKYMEHTAUMH HOBewiel
MCTOPHH CBEJCHHA O COCTaBe H oObeMe NOKYMEHTOB [0 YCTAHOBIEHHOH (opme
(nmacnopt apxusa).

3.2.11.IToaroraBnuBaeT U B yCTAHOBICHHOM MOPAJKE MEpPEAaeT HAa XpaHeHHe B
locynapcrsennsiit apxus Tsepckoif o6nacTi JoKyMeHTs! ApxuBHoro (ouga Tsep-
cKOif 0b1acTH.

4. TIPABA APXUBA

Jnst BRINIOTHEHNA BO3IOXKEHHBIX 3a1a4 W QyHKuHii apxuB TBepckoro rocyaap-
CTBEHHOI'0 YHHBEPCHTETA HMEET MPaBo:

4.1.1. KOHTpoHpoBaTh BLINOIHEHHE YCTAHOBACHHBIX MPaBHa padoTsl ¢
JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX MOApa3/ieNleHHIX YHHBEPCHTETA.
4.1.2. 3anpammBarh OT CTPYKTYPHBIX MOJpa3slieNieHnil yHUBEpCHTETa

CBE/IeHHA, HeoOXoaHMBIe [UTA paboThl apXHBa, ¢ y4eTOM oOecreqeHHs BHITIOTHEHUS
BCEX BO3JNOKEHHBIX HAa ApXHB 3a1a4 i QYHKUHH.

5. OTBETCTBEHHOCTbH 3ABEJIVIOLLEI'O APXMBOM
L, 3aseayiomMi apXMBOM HECET OTBETCTBEHHOCThb 32 BBINOIHEHHE
BO3JIOXEHHBIX HA apXuB 33124 H QYHKIHH,

[TpopexTop Mo obmuM Bompocam & /_/-ﬁ:/, q.,_// = C.H.Toroesa
Bej. FOPHCKOHCYABT / Xy & 3.H.JTudepenxo
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